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                                                        מינהל המחקר החקלאי                                               

 (4.1 )נספח לנוהל עבודה   המסיים עבודתולעובד סופי  חשבון אישור לעריכת                         

 
 לדוגמא: – התביעות/ התחייבויות שיש לפרט

רגילות, מצלמות וידאו, מצלמות  כולל ציוד נייד )מצלמות –חובות כספיים, מקדמות, אש"ל, ציוד 
מענקי השתלמות, אישורי כניסה לרכב,  ד'(מחשבים ניידים, מקרנים וכ ,יםניידטלפונים  טליות,יגיד

  חופשה/מחלה, ספרים בספרייה וכד'.–כרטיס נוכחות בשעון, חובות בגין ימי 
      או כל התחייבות אחרת שאינה נזכרת לעיל.

 
 של: סופי חשבוןלקראת עריכת 

 
 _______היחידה________ שם ______זהות ________עודת /מר _____________________מס' תגב'

 
 תאריך הפסקת העבודה____________________

 
 נא למלא הפרטים הבאים:

 
במשבצת  Xסמן   

 המתאימה
 

 פירוט התביעות
 במידה וישנן

 
 ציוד  נייד
 שהוחזר
 ליחידה

 סופימאשר לעריכת חשבון 

אין 
 תביעות

 יש
 תביעות

 
 שם החותם

 
 חתימה

 
 אריךת

        יחידה אמרכל / מנהל *

        משאבי אנוש - מנהל אגף

        קידום - מנהל אגף**

נכסים רכש,  - מנהל אגף
 ולוגיסטיקה

       

         רכש ואספקה  - מנהל תחום

        תחבורה -ענף  מנהל

        תכניות עבודה     -**ממונה 

        תקציבים -***מנהל תחום 

        ספרייה -ממונה 

ול האינטרנט  אחראי לניה
וכתובת הדואר מהבית 

 מחשוב -האלקטרוני 

       

        מזכירות מדעית -מרכז בכיר 

        הדרכה -מרכז בכיר 

        משרד החקלאות -קב"ט 

 
 לאחר השלמת החתימות, יעביר האגף למשאבי אנוש את הטופס החתום למנהל תחום משכורות.

 
 יעביר האחריות   מנהל היחידה, העובד הציוד הנייד שהוחזר ליחידה ע"יפרט את ייחידה האו מנהל ו/אמרכל  *
  .וידווח על כך לאחראי לרישום המצאי במינהל ביחידה, על הציוד הנ"ל לעובד אחר  
 

 **מתייחס רק לעובד המוגדר כחוקר ראשי בתכנית מחקר.
 
 .מתייחס לחוקרים ולעובדים אחרים האחראים לתקציבי מחקר***


